关于本学期本科生中期退课的通知
为提高效率，减少退课排队时间，本学期教务部继续在网上学生服务中心增设并运行“中期退课”和“辅双中期退课”功能，同学们可以通过网络完成中期退课的申请和网上交费操作。考虑到网上交费功能第二次投入使用，部分同学可能由于特殊原因无法在网上完成操作，同学们可以参照《本科生学习与生活实用手册》中关于中期退课的规定来办理相关手续。

网上学生服务中心“中期退课”的具体日程安排如下：

1． 校历第七周周一（10月27日）早8:00至第八周周四（11月6日）下午17:00，学生进行网上退课申请及网上交费操作，因交费操作不可撤销，请务必慎重决定之后才进行支付，支付可多次进行。具体操作指南可参见下文。
2． 如果学生因特殊情况无法进行网上支付交费，请于第八周周二（11月6日）、周四（11月6日）上午，携带本人校园卡或学生证到红四楼计算机网络室办理确认及交费手续，没有在规定时间来办理手续的学生视为自动放弃退课。手工交费的学生须持交费单到财务部交费，交费后必须于当日将交费单送回教务部计算机网络室，没有将交费单送回教务部的学生视为自动放弃退课，后果自负。
3． 第八周周四（11月6日）下午17:00，网上退课申请及交费界面关闭，中期退课结束。
4． 学生于第九周周一（11月10日）查看网上学生服务中心的“选课情况表查询”内容，检查课程是否退掉。若有问题，请及时与教务部计算机网络室联系解决，电话62751435。
网上学生服务中心“中期退课”申请及交费操作指南如下：

1．通过http://dean.pku.edu.cn/student/ 登录北京大学教务部网上学生服务中心。
2．点击菜单栏上的“中期退课”，页面显示如下界面：
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3．点击选中左栏“本学期所选课程”中你想退的课程，然后点击中间“[image: image2.jpg]


”按钮，该课程即加入右边“中期欲退课程”栏内。如果加入右边栏的课程不想退了，则点击中间“[image: image3.jpg]


”按钮即可。依次操作。
4．在选择完毕右边欲退课程之后，务必点击“提交”按钮确定，这样欲退课程才会保存到退课申请数据库。
5．所有退课申请完成之后，请点击按钮“点击此处开始进行网上电子支付交费”，利用个人电子支付账户进行退课费支付。会出来下图界面，按提示操作即可。本支付系统与首信易连接，安全性可由该公司得到保障。网上支付操作不可撤销，请慎重退课。支付可多次进行，即支付完一门课后，可申请退另一门课并支付。注意千万不要重复交费，如果支付当时显示不成功，请过一个小时后重试，以免重复支付。
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6．支付成功之后，会有反馈页面如下：
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点击“中期退课”，可以看到退课申请结果：
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说明：选修辅修/双学位的同学要进行辅修双学位退课操作则请进入“辅双中期退课”。具体操作请参考“中期退课”操作。
如有任何意见和建议，请发信与我们联系：jwbzhb@pku.edu.cn
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